SAMPLE COVER LETTER
(TO BE PRINTED ON COMPANY’S LETTERHEAD)
Change where necessary on RED 
Tarikh

: 
Ketua Pengarah Imigresen Malaysia

(Address of Immigration Department)
Tuan,

PER:  PERMOHONAN MENDAPATKAN VISA DENGAN RUJUKAN UNTUK (00) PEKERJA ASING BERWARGANEGARA (SOURCE COUNTRY) – BARU/ PEMBATALAN/ KIV
Merujuk kepada perkara yang diatas, pihak kami ingin membuat permohonan mendapatkan Visa Dengan Rujukan (VDR) untuk  (00) pekerja asing berwarganegara SOURCE COUNTRY yang berminat bekerja untuk syarikat kami.

Bersama- sama ini disertakan dokumen- dokumen berikut untuk tindakan tuan selanjutnya.

1. Surat Kelulusan Bersyarat KDN 14020/000000 bertarikh 00/00/2011
2. Resit Bayaran Levi AP000000 bertarikh 00/00/2011
3. Insurance Guarantee
4. Slip Pengesahan dari KKM
5. Borang Bayaran

6. Bank Deraf berjumlah RM 000.00
7. Borang-borang IM12 Pin 1/97

8. Laporan Pemeriksaan Perubatan Dari Negara Sumber – SOURCE COUNTRY
Kerjasama daripada pihak tuan dalam permohonan ini adalah amat dihargai.

Sekian, Terima Kasih.

Yang benar,
COMPANY NAME
…………………………….
DIRECTOR’ S NAME
Pengarah Urusan 
	BORANG PERAKUAN PERMOHONAN VISA DENGAN RUJUKAN


Saya   





   No. K.P. / Pasport    




 
adalah salah seorang pemilik/Ahli Lempaga Pengarah Syarikat





   yang beralamat di  


 

 



















seperti yang dinyatakan dalam Borong Pendaftaran Perniagaan, mengakui bahawa:-
a) Syarikat saya benar-benar memerlukan pekerja asing warganegara  

seramai     
 seperti yang diluluskan oleh Kementerian Hal Ehwal Dalam Negeri/ Bahagian Pekerja Asing, Ibu Pejabat Imigresen melalui surat bil. 
KDN/



     Bertarikh 





.

b) Saya dan Syarikat mengakui bahawa kesemua pekerja asing ini akan bekerja dan berada di syarikat saya sepanjang masa. Syarikat juga akan menyediakan kemudahan peginapan atau asmara yang selesa kepada mereka.

c) Saya mengaku tidak menggunakan agen atau pihak ketiga (orang tengah) dalam menguruskan permohonan VDR di Jabatan Imigresen Malaysia dan mengetahui bahawa permohonan akan ditolak apabila menggunakan agen atau pihak ketiga (orang tengah).

d) Saya dan syarikat bersetuju akan bertanggungjawab ke atas semua pekerja asing ini dan bersedia menghadapi sebarang tindakan dari pihak kerajaan sekiranya maklumat yang saya berikan ini adalah palsu.

Sekian, terima kasih.

Diperbuat dengan sebenar- benarnya,
Di hadapan saya,

……………………………………

………………………………………

(Nama & T/ tangan Pemilik Syarikat

(Nama & T/ tangan Pegawai Imigresen)

DIRECTOR’S NAME
Tarikh: 

PERMOHONAN PLKS PEKERJA ASING BARU

1. NAMA SYARIKAT


:    







2. NO. PENDAFTARAN


: 







3. JUMLAH PEKERJA
  

: 







4. PINTU MASUK 


:  







(Contoh: KLIA, Perlabuhan Melaka dan lain- lain)

5. PEJABAT PENGELUARAN VDR
:  







(Contoh: Pekan Baru, Jakarta, Medan dan lain- lain)

Adalah disahkan semua maklumat di atas adalah tepat dan teratur.

TANDATANGAN 

:

NAMA MAJIKAN

:  
TARIKH


: 
Sebarang pertukaran maklumat tidak akan dilayan. Oleh itu, pastikan semua maklumat tepat sebelum permohonan dibuat.

AKUAN PENERIMAAN
	TARIKH SERAHAN KEPADA BAHAGIAN PEKERJA ASING


	

	TARIKH SERAHAN KEPADA MAJIKAN


	

	NAMA PEGAWAI DAN JAWATAN


	

	TANDATANGAN DAN COP JABATAN


	


