SAMPLE COVER LETTER
(TO BE PRINTED ON COMPANY’S LETTERHEAD)
Change where necessary on RED 
Tarikh

: 

Ketua Pengarah Imigresen Malaysia

(Address of Immigration Department)

Tuan,

PER:   PERMOHONAN UNTUK PEMBATALAN VISA DENGAN RUJUKAN
Merujuk kepada perkara yang diatas, pihak kami ingin membuat permohonan mendapatkan Pembatalan Visa Dengan Rujukan untuk 00 pekerja asing berwarganegara SOURCE COUNTRY yang  tidak dapat bekerja untuk syarikat kami kerana masalah sendiri.

Pekerja- pekerja untuk pembatalan adalah seperti berikut:

	BIL
	NAMA
	PASSPORT
	WARGANEGARA

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Bersama- sama ini disertakan dokumen- dokumen berikut untuk tindakan tuan selanjutnya.

1. Surat Asal & Salinan Visa Dengan Rujukan bertarikh 18/01/2010
2. Kad Imigresen Asal & Salinan

Kerjasama daripada pihak tuan dalam permohonan ini amatlah dihargai.

Sekian, terima kasih.

Yang benar,

COMPANY NAME

…………………………

Director’s Name

Pengarah Urusan 

